Bilag 11, Vejledning i udfyldning og fremsendelse af regning (E-faktura)

Generelt
Regninger for udfert kvalitetskontrolbeseg skal fremsendes til Erhvervsstyrelsen i form af
en E-faktura, der kan udfyldes og fremsendes via www.virk.dk.

Erhvervsstyrelsens varenumre og beskrivelser skal anvendes pa samtlige varelinjer.
Hvis dit system kan danne E-faktura, men ikke kan tilpasse alle varenumre og beskrivelser,
skal du i stedet benytte lgsningen pa www.virk.dk.

Det skal angives, om de enkelte ydelser er momsbelagt. Moms paferes efter gaeldende
momsregler.

Der er vigtigt, at der fremsendes en separat faktura for den direkte medgéede tid, samt en
anden, separat faktura for timer anvendt pa transport og udleg efter retning, sa de to ting
kan adskilles.

Fakturaerne skal sendes til Erhvervsstyrelsens EAN-nr. 5798000024069. Den kontrollerede
revisionsvirksomhed skal anfores som fakturamodtager. Dette er vigtigt, idet den kontrolle-
rede virksomhed ellers ikke ville kunne opnd fradrag for momsdelen af bruttoudgifterne til
den direkte medgaede tid.

Om faktura for direkte medgaet tid
Pa E-fakturaen for den direkte medgaede tid anfores folgende (se bilag 12 for eksempler pa

udfyldelse af faktura):

1) Den direkte medgaede tid pr. kvalitetskontrollant samt den aftalte timepris
Principper:
Den direkte medgdede tid i timer angives i feltet "Antal”.

Den direkte medgaede tid skal forstds som den tid, som kvalitetskontrollanten selv har an-
vendt i forbindelse med kvalitetskontrolbesgget, herunder planlegning og rapportering til
Erhvervsstyrelsen, uanset hvor arbejdet er udfert.

Eventuel medgaet tid pa kontrolopgaven efter opgerelsestidspunktet (eksempelvis til at
svare pa Erhvervsstyrelsens henvendelser) kan dekkes ved indsendelse af en senere, sup-
plerende regning til Erhvervsstyrelsen.

Betaling for yderligere medgéet tid kan dog kun finde sted, nar dette kan henferes til Er-
hvervsstyrelsens behandling af sagen, og nér det ikke er en folge af nedennavnte mangler
og utydeligheder i kvalitetskontrollantens rapportering og arbejde i ovrigt.

Betaling kan kun ske, sdfremt arbejdet samlet set overstiger, hvad der kan betragtes som
almindelig korrespondance vedrerende udferelsen af kontrolopgaven. Ved almindelig kor-
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respondance menes eksempelvis svar pa spergsmal, der ikke kraever yderligere kontrolar-
bejdshandlinger fra kvalitetskontrollantens side.

Yderligere medgaet tid som felge af mangler eller utydeligheder i kvalitetskontrollantens
rapportering til Erhvervsstyrelsen, arbejdspapirer, svar eller andet materiale, deekkes af
kvalitetskontrollanten selv. Erhvervsstyrelsen treffer i tvivlspergsmal afgerelse herom.
Indtastning:

I feltet "Beskrivelse” angives forst kvalitetskontrollantens titel (RR, SR). Derefter angives
navnet pa kvalitetskontrollanten.

Ved direkte medgdet tid angives varenr. 1. i feltet "Varenr.”.

I feltet ’Enhed” angives timer som enhed.

Den timepris, der er angivet i aftalen, skrives i feltet "Enhedspris (netto)”.

2) Den direkte medgiede tid og timepris for gvrige deltagere i kontrolopgaven

Principper:

Ovrige deltagere kan alene vare andre revisorer eller revisorassistenter. Udgifter til teknisk
administrativt personale sdsom sekreterer, studenter, mv. er inkluderet i den fastsatte
timepris for kvalitetskontrollanten.

For ovrige deltagere anvendes de samme principper for opgerelse af direkte medgaet tid
som for kontrollanten.

Indtastning:
Hver af de ovrige deltagere angives i feltet "Beskrivelse” med titel (SR, RR, revisor, revisor
ass.) og fuldt navn.

Ved direkte medgéet tid angives varenr. 1. i feltet "Varenr.”.

I feltet "Enhed” angives timer som enhed.

Den timepris, der er angivet i aftalen, skrives i feltet "Enhedspris (netto)”.

Faktura for timer anvendt pa transport og udleg efter regning
Pa E-fakturaen for timer anvendt pa transport og udlag efter regning anferes folgende:

1) Timer anvendt pé transport
Dette inkluderer udelukkende den faktiske transport til og fra den kontrollerede virksom-
hed i forbindelse med udferelsen af kvalitetskontrolbesoget.

Kvalitetskontrollanten angiver pa en separat varelinje i feltet Beskrivelse "Transporttid”
samt kontrollantnavn. I feltet Antal” skrives det samlede antal timer til transport, som
kvalitetskontrollanten har anvendt i forbindelse med kvalitetskontrolbesoget.



I de tilfeelde, hvor kvalitetskontrollanten ledsages af gvrige deltagere til udferelsen af kvali-
tetskontrolbesoget, angives ogsa disses navne og anvendte timer pa separate varelinjer.

Transporttid refunderes med den pagaeldendes fulde timepris, der er angivet i aftalen. Un-
der Stykpris angives denne timepris.

For transporttid anvendes varenr. 2.

2) Udleg efter regning

Principper:

Visse omkostninger refunderes efter regning i overensstemmelse med statens regler (se Per-
sonalestyrelsens cirkulaere herom http://hr.modst.dk/"/media/Circular/2014/067-14.ashx,
bilag 1 og bilag 5, I).

Dette inkluderer:
- Transportudgifter (flybilletter kun gkonomi og skonomi flex, statens almindelig
godkendt korsel 1 egen bil (§ 14), togbilletter kun standard, billetter mv.)
- Overnatning (statens sats)

Eventuel betaling af andre udgifter end de her nevnte, som matte veere nedvendige for
udferelsen af kvalitetskontrolbesgget, kan kun forega efter skriftlig aftale med Erhvervssty-
relsen.

Alle udleg, der soges daekket, skal vedhaftes som bilag til fakturaen i forbindelse med ind-
tastningen pa www.virk.dk. Der bliver lebende fort kontrol hermed.

Indtastning:

Alle refunderbare udleg (derunder flybilletter mv.) anferes pa separate varelinjer, hvor det
i feltet "Beskrivelse” pa hver linje klart fremgar, hvad udlegget vedrerer og hvilken delta-
ger, den enkelte udgift vedrerer.

Nar der ikke er en formel pris for den enkelte person (eks. ved flere personer i en taxa) an-
fores kun den ansvarliges navn.

Eksempler pa beskrivelse:
"Togbillet, KBH-Kolding t/r, Svend Poulsen”
”Overnatning, Hotel Koldingfjord, Svend Poulsen”

For udleg efter regning anvendes varenr. 3.
Maltider, drikkevarer, drikkepenge mv. refunderes ikke og ma derfor ikke angives.
3) Redegorelse for en eventuel vaesentlig afvigelse i det faktiske antal anvendte timer i for-

hold til det forventede antal timer, som er angivet i aftalen.
Safremt der er angivet et forventet antal timer i aftalen, og det faktisk antal anvendte timer

overskrider dette med mindst 20 %, skal kontrollanten altid medsende en redegorelse for
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det yderligere forbrug. Bilag 15 skal i den forbindelse anvendes. Redegerelsen mailes til
kvalitetskontrol@erst.dk

Kvalitetskontrollanten skal dog altid redegere for ressourceforbruget, sifremt Erhvervssty-
relsen beder om dette. Redegorelsen skal som minimum omfatte tidsforbrug pr. deltager pr.
dag herunder arten af det udforte arbejde.

Seerligt omkring moms

Erhvervsstyrelsen har bedt SKAT om at vurdere Erhvervsstyrelsen momsstilling i forbin-
delse med at Erhvervsstyrelsen indgar som aftalepart med kvalitetskontrollanten. SKAT har
vurderet, at Erhvervsstyrelsen pa det foreliggende grundlag ikke skal veere en momspligtig
myndighed.

Det skal praciseres, at posterne pa regningen skal paferes moms efter de normale momsreg-
ler.
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