INSTRUCTIUNI DE UTILIZARE FORMULAR PDF INTELIGENT D112

Acest document ofera sprijin pentru completarea formularului D112- "Declaratie privind
obligatiile de plata a contributiilor sociale, impozitului pe venit si evidenta nominala a
persoanelor asigurate” prin intermediul programului de asistenta disponibil pe pagina de
internet al ANAF-ului.

Programul de asistenta pentru completarea D112 este realizat sub forma unui fisier pdf
inteligent. Pentru utilizarea acestui program de asistenta este necesar sa fie instalat Adobe
Acrobat Reader incepand cu versiunea 8.2.

De la adresa http://static.anaf.ro/static/10/Anaf/declunica/Declaratiaunica.htm se poate descarca
soft-ul de incarcare si validare date pentru formularul D112: PDF inteligent . Este important sa
lucrati cu o versiune cat mai recentd. Accesand acest link se poate descérca fisierul.

In functie de versiunea browserului, descircarea se poate face prin comanda click dreapta-Save
target sau Save link as...rezultatul va fi salvarea fisierului D112_nr_data.pdf in directorul dorit'.
Daca se acceseaza link-ul specificat prin click stanga., fisierul D112 nr_data.pdf se va
deschide Intr-o noua fereastra, de unde poate fi salvat (Comanda File- Save as... ) sau completat.
Se recomanda salvarea locala si redenumirea fisierului cu o denumire care sa cuprinda date de
identificare ale contribuabilului pentru care se completeaza declaratia:

D112 codfiscal anul luna.pdf

Fisierul salvat local se deschide prin intermediul programului Acrobat Reader, pentru care
recomanddm minim versiunea 8.2. Cu versiuni mai vechi de Adobe Reader este posibil sa nu fie
accesibile toate functionalitatile formularului.?

Utilizarea formularului pdf inteligent este recomandata angajatorilor cu un numar de pana la 50
de asigurati . Pentru mai mult de 50 asigurati timpul de raspuns incepe sa creasca. Numarul
maxim de asigurati care pot fi incarcati este de 999.

Declaratia completata o data pentru o luna, poate fi actualizata, in lunile urmatoare.

Campurile care se pot modifica/completa sunt marcate cu o culoare bleu-gri. Acest lucru depinde
si de setarile din Acrobat Reader. De exemplu in Acrobat RederX in coltul dreapta -sus exista
butonul ,,Highlight Fields”.

Anumite campuri au in spate proceduri de validare, de exemplu se verifica cifra de control a
codului de identificare fiscala si daca ea nu este valida, se emite un mesaj de atentionare.
Atentie, aceasta procedura nu verificd daca codul introdus corespunde unui contribuabil real,
inregistrat . Acest lucru se va face doar la nivelul verificarilor de pe serverele ANAF.

1 v . . v . . .

Aceastd denumire se poate schimba, corespunzator versiunilor ce se vor posta pe pagina ANAF
2 . . . N " . o .

De exemplu cu versiunea 6 de Reader nu veti putea completa anumite campuri sau chiar daca le completati, nu
memoreaza valorile introduse, sau nu calculeaza corect valorile legate.



Exista si campuri a caror valoare se alege prin intermediul listelor de valori, aceste cAmpuri sunt
marcate cu o mica sdgeata in coltul din dreapta, actionarea acesteia conducand la activarea listei
si alegerea valorii dorite.

Completarea formularului D112 este descrisa amanuntit in Anexa 7 la HG 1397, aparuta in
Monitorul Oficial nr 897-31.12.2010 , disponibila si pe portalul ANAF, la adresa
http://static.anaf.ro/static/10/Anaf/declunica/Declaratiaunica.htm

La aceeasi adresa se gasesc o serie de informatii referitoare la structura declaratiei (schema
fisierului XML DecUnicaType.XSD DecUnica.XSD ), si la corelatiile dintre cAampuri care trebuiesc a fi
verificate in cadrul preluarii datelor (Anexa 8 cu validari).Aceste informatii sunt utile
contribuabililor care utilizeaza aplicatii proprii pentru generarea declaratiei sub forma de fisier
XML.

Prezentarea particularitatilor completarii D112 prin programul de asistenta.

Dupa deschiderea fisierului trebuie sa se completeze luna si anul de raportare la care se refera
declaratia, orice alta data introdusa conducand la un mesaj de atentionare de forma:

A PERSOANELOR ASIGURATE
INSTRUCTIUNI DE COMPLETARE n

Warning: JavaScript Window - Declaratie Linica Pericada de raportare

@ Luna incorecta {luna trebuie sa fie =0 si <=12), E] An I

Dupa introducerea lunii si a anului, se completeaza datele de identificare ale angajatorului, CIF
(are in spate procedura de verificare a cifrei de control) , adresda domiciliu fiscal,etc..

Pentru a alege codul CAEN se activeaza lista de valori (click pe sageata din dreapta ei).

In functie de valoarea aleasi din nomenclatorul codurilor CAEN  se atribuie automat o valoare
pentru cdmpul asociat ,, Tarif de risc” .



Cod CAEN B110 j Tarif de risc Datoreaza contributii D H

3700 = accicedente de munca D/N

gg:; SIGURATII INAINTE DE A SELECTA CREANTELE - SALT LA ASIGURATI
SECTIUNEA 3821 ale din impozit pe venitul din salarii si contributii sociale

3822 =
Nr. Crt ‘ 1 3831 Denumire creanta fiscala

3832

3900 i

|| uma
ad hiaatar U T

In orice moment al completarii pot fi accesate instructiunile de completare prin butonul de la
inceputul formularului, efectul fiind afisarea principalilor pasi de urmat , in ordinea logica a
operatiunilor:

ATNLLNJWAINNLLWYWY N Agidawnm

INSTRUCTIUNI DE COMPLETARE

.............................................................................................................................

Il Warning: JavaScript Window - Instructiuni de lucru

~ Se executa urmakortii pasi:

) \]:) - INCARCARE date Anexa nr.1:
_ -seincarca perinada de raportare si DATE DE IDENTIFICARE &

) PLATITORULLUI
q - INCARCARE date Anexa nr, 1.2
- se incarca DATE DE IDEMTIFICARE ASIGLRAT
- sg incarca Co-asiguratii, daca este cazul
- =& selecteaza una din Sectiunile 4,8 sau C, in functie de tipul asigurakului

I - =& adauga sau skerge un asigurat folosind bukoanele aferente
] - penkru un asigurat de tip B se pot adauga mai mulke contracte de munca
Y <i & pot indica motivele legislative de scutire (daca eske cazul)

- penkru un asigurat de tip B sau  {nu si pentru tip &) se pok incarca
concedile medicale (Sectiunea [0, daca este cazul
- un asigurat poake avea apariti mulkiple (se incarca acelasi CNP cu alta
seckiune)
- INCARCARE date Anexanr.1.1:
] . - seincarca SECTILMEA A - ALTE DATE DE IDEMTIFICARE &
PLATITORULLI
- =g jncarca SECTIUMILE B, C, O, E, F, acolo unde este cazul
- INCARCARE date Anexa nr.1 (revenire):
- s& selecteaza creantele fiscale
- YALIDARE
- 5& apasa butonul "vALIDARE" pentru walidarea datelor
— - SEMMATIURA ELECTROMICA (numai dupd YALIDARE) pentru agentii
EConamici care
] au certificat digital si wor sa transmita electronic declaratia 101, prin
intermediul portalului AMAF

L |




O alta fereastra, cu valorile parametrilor de calcul utilizati la completarea formularului se
afiseaza prin apasarea butonului marcat cu semnul intrebarii [?] aflat langa butonul cu
instructiunile de completare.

Dupa datele de identificare a angajatorului, se trece la completarea asiguratilor.
Pentru aceasta se va apdsa butonul "COMPLETATI ASIGURATIL...” din imaginea de mai jos:

Declaratie rectificativa

A FPERDUWANELUHR A>2IWUHAILE
‘ INSTRUCTIUNI DE COMPLETARE ‘ E

DATE DE IDENTIFICARE A PLATITORULUI
Cod de identificare fiscala ‘1|9‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ | | | | |

Denumire

Adresa domiciliu fiscal

Perioada de raportare

tunal 06| An | 2|0 1] 1

Test

sf.gheorghe, Str.Lunga nr.15, jud.Covasna

Telefon (02673100001 | Fax |

| E-mail ‘kkuIiUS@yahoo.com

Cod CAEN 4110 || Tarif de risc

Datoreaza contributii
accicedente de munca B/N

o

‘ COMPLETATI ASIGURATII INAINTE DIi_A SELECTA CREANTELE - SALT LA ASIGURATI

SECTIUNEA A - Creante fiscale din impo;

Nr. Crt ‘ 1 ‘

CREANTELE - SALT LA ASIGURATI

: sociale
COMPLETATI ASIGURATII IMAIMTE DE A SELECTA

T

Din datele corespunzatoare asiguratilor se vor genera totalurile corespunzatoare angajatorului.

Apdsarea butonului ,, COMPLETATI ASIGURATIL...” are ca efect salt la Anexa 1.2- Asigurat

Aici se completeaza datele de identificare ale angajatilor si se trece la completarea sectiuni A, B
sau C, corespunzator Incadrarii asiguratului.
Alegerea sectiunii dorite se face prin selectia butonului corespunzator sectiunii:




ALEGETI UNA DIN SECTIUNILE DE MAI JOS PENTRU ASIGURATUL CURENT

(w Sectiunea A (" Sectiunea B (" Sectiunea C 7 I Mumérul de zile lucratoare: 22
SECTIUNEA A

. Tip asigurat dpdv contract de munca 1-Salariat M
2. Pensionar 0 - nu e pensionar M
B. Tip contract de munca dpdv timp de lucru MN-norma intreaga =
K. Ore norma zilnica contract 8 M
5. Ore lucrate efectiv in luna 176

b. Ore suspendate in lund

7. Total zile lucrate 22
B. Venit brut realizat 2540
P. Baza Contributie Individuald 50MAJ 2540
10. Contributie Individuald SOMAJ 13
11. Baza Contributie Individuald SANATATE 2540
12. Contributie Individualsd SANATATE 140
13. Baza Contributie Individual3 ASIGURARI SOCIALE plafonata 2540
[14. Contributie Individual3 ASIGURARI SOCIALE 267
15. Baza de calcul pentru plata fondului de garantare 2540
ADAUGA ASIGURATNOU | salt || vVerificare |+ | STERGEASIGURATUL DEMAISUS B

In exemplul prezentat s-a ales Sectiunea A :

Sunt propuse automat datele pentru situatia cel mai frecvent intalnita — salariat cu norma
intreagd, 8 ore pe zi, cu numarul complet de zile si ore lucrate corespunzatoare lunii.

Trebuie completata doar valoarea din randul 8 - ,,Venit brut realizat”.

In exemplul prezentat s-a introdus de la tastatura valoarea 2540 .

Formularul calculeaza valorile din randurile urmatoare (9-15).

Anumite campuri pot fi modificate si dupa completarea implicita, caz in care formularul cere
confirmarea acestor modificari sub forma unui mesaj de atentionare.

Se pot valida datele asiguratului prin apasarea butonului Verificare. Este util mai ales in cazul
asiguratilor cu o situatie mai complexa (ex. angajare in cursul lunii).

Daca exista erori sau date incomplete, se emit mesaje de eroare sub forma unor ferestre de
atentionare. In acestea sunt scrise informatii referitoare la randurile din sectiunile din formular
corespunzatoare datelor eronate si/sau corelatiilor nerespectate.



Warning: JavaScript Window - Declaratie Unica

* B.3.4. Total zile lucratoare concediu medical + B.3.6. Zile prestatii suportate
din FAAMBP nu poate depasi B.3.1, Zile Indemnizatii conditi normale + B.3.2.
File Indemnizati conditii deosebite + 6.3, 3, Zile Indemnizati conditi speciale!
*B.1. (13 - Ore lucrate efectiv in luna = 0 si Baza Conkributie Individuala SOMAJ
=0

*D(1n 0017, Suma veniturilor din ulkimele & luni este obligatarie si trebuie sa fie
=01

*D(1% D018, Mumar de zile aferente veniturilor din ulbimele 6 luni este
obligatoriu si krebuie sa fig =01

Pentru a trece mai departe este necesara efectuarea corectiilor, altfel nu se genereaza fisierul xml
necesar depunerii declaratiei.

Daca datele sunt valide, se poate trece la introducerea urmatorului asigurat prin apasarea
butonului marcat cu semnul plus( +).

Asiguratul urmator va fi afisat pe pagina urmatoare . Daca nu se vede pe ecran aceasta noua
pagind, se apasa Page-Down de la tastatura.

Prin apasarea butonului cu semnul minus(-) se poate sterge asiguratul afisat.
Dupa ce s-au terminat de introdus asiguratii trebuie sa se completeze datele corespunzatoare

angajatorului din Anexa 1.1-Angajator.
Acest lucru se face prin apasarea butonului ,, TERMINAT DE COMPLETAT ASIGURATIL...”

ADAUGA ASIGURAT NOU |Sa|t || Verificare | + | STERGE ASIGURATUL DE MAI SUS El

TERMINAT DE COMPLETAT ASIGURATII - SALT LA ANEXA 1.2 |

Aici se va continua cu completarea formularului conform descrierii din Anexa7 din
HG.1397/2010.

Atentie la adresi . In Anexa 1.1 este adresa sediului social (utilizat de case) , si nu adresa
domiciliului fiscal.



Anexa nr. 1.1 - Angajator

SECTIUNEA A - ALTE DATE DE IDENTIFICARE A PLATITORULUI
Nr. ordine registrul comertului |JI 4/12/1999 ‘ Cod CAEN El
Adresa sediu social ‘Sf.Gheorghe str Scurta nr.22

Telefon | | Fax ‘ | E-mail |

Casd de asigurari de sanatate angajator ‘COVRSNA ]‘ Tarif de risc 0.15 Datoreaza contributii D
accicedente de munca D/N

SECTIUNEA B - Indicatori statistici

1. Numar de asigurati 5omaj 2
2. Numar de asigurati concedii 5i indemnizatii 1
3. Numar de asigurati pentru care angajatorul datoreaza CAS 2
K. Total fond de salarii brute 3.450

Anumite campuri sunt deja completate automat, pe baza datelor de la asigurati.
Dupa ce se completeaza si restul de date se poate trece la pasul urmator: completarea creantelor

fiscale.
Acest lucru se face automat prin apasarea butonului ,, ADAUGA/ACTUALIZARE CREANTE”
de pe prima pagina a formularului.

|
MNr. Crt | 8 ‘ Denumire creanta fiscala
16. (422)- Contributia individuala de asigurari pentru somaj retinuta de la asigurati H
Suma
Cod bugetar S502X000KX
1. Datorata 17
2. Deductibila 0
+ |- ] 3. De plata (rd1-rd2) 17
INr. Crt | 9 ‘ Denumire creanta fiscala
17.(421)- Contributia de asigurari pentru somaj datorata de angajator H
Suma
Cod bugetar 55022000 KX
1. Datorata 17
2. Deductibila 0
R 3. De plata (rd1-rd2) 17
Total obligatii de plata 1523

Prezenta declaratie reprezintd titiu de creantd si produce efectele juridice ale instiintdrii de platd de la data
depunerii acesteia, in conditiile legii

ADAUGA CREANTE

VALIDARE

Dupa completarea formularului este obligatorie verificarea globald prin intermediul butonului
,»VALIDARE”.



Daca sunt erori la aceasta fazd , programul atentioneaza printr-un mesaj care invita la verificarea

fisierul de erori atasat.

Acest figier este integrat 1n fisierul pdf inteligent si se poate vizualiza prin actionarea butonului
de vizualizare fisiere atagate din Adobe Reader. Butonul apare pe laterald stanga sub forma unei
agrafe. Daca butonul nu este vizibil, se intrd pe bara de sus pe View/ Navigation Panels/

Attachments.

Numele figierului este ,,Erori si Avertizari.txt”:

Attachments [

- & & & 8 4
Mame

E] Erori si Avertizari.bxk

SREARERE

| COMPLETATI ASIGURATII INAINTE DE A SELECTA CREANTELE - SALT LA Af

SECTIUNEA A - Creante fiscale din impozit pe venitul din salarii si contributii

Nr. Crt | 1 | Denumire creanta fiscala

01. (602)- Impozit pe veniturile din salarii

— .

Warning: JavaScript Window - Declaratie Unica

@ Verificati fisierul atasat pentru erori si avertizari rd1-rd2)
otal obl
Prezen Fe ale instiintd
cepung
ADAUGA CREANTE
VALIDARE

Dupa analizarea mesajelor de eroare se pot face corectii, conform procedurii descrise in Anexa7
si validarilor detaliate in ,,Anexa 8 cu validari”.

Daca nu exista erori se poate trece la generarea fisierului xml. Acest lucru se realizeaza prin
apasarea butonului ,,Generare XML care apare, dupa o validare reusitd, in dreapta langa

butonul ,,VALIDARE”.

Efectul va fi generarea fisierului xml, care va fi integrat tot in fisierul .pdf.
In cazul in care anterior validarii reusite au existat erori , fisierul cu erori atasat se va sterge

automat.



Loa pugetar FIVLAARARR
1. Datorata

El attachments [1]

: 2. Deductibila

@ v d | s | | - | 3. De plata (rd1-rd2)
Marne Mr. Crt 10 | Denumire creanta fiscala

\[/ Slbeies s 13. (431)- Contributia pentru asigurari sociale de sanatate datorata de angajator

&5 Cod bugetar

22

Fisierul XML a Fost creat si atasat!
Total obligatii de platd

Prezenta declaratie reprezintd titlu

depunerii acesteia, in conditiile legii
ADAUGA CREANTE
VALIDARE Generare XML

Din acest moment, fisierul pdf cu xml-ul atasat poate fi semnat cu un certificat calificat privind
semnatura electronica n vederea depunerii pe Internet , portalul e-guvernare.ro.

In imaginea pdf-ului va apirea o noua zoni de text cu indicarea semnaturii .

Fisierul .pdf poate fi depus la ghiseul organului fiscal unde este arondat angajatorul si pe suport
electronic — CD , insotit de Anexa 1 in format hartie , semnata si stampilata, conform legii .
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